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GUIDE DE REMPLISSAGE DU FORMULAIRE DE SAISIE DU QUE STIONNAIRE DE 
SATISFACATION SOUMIS AUX FAMILLES 
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Nous vous rappelons qu’il est indispensable de compléter autant de formulaire de saisie que 
d’actions financées au titre du Réseau Parents 68. 

 
Le formulaire de saisie du questionnaire se compose de quatre « feuilles Excel » distinctes : 

- Identité. 
- Communication. 
- Déroulement. 
- Suggestions. 

Nous attirons votre attention sur la nécessité de renseigner chacune des feuilles. 
 
 

1. Renseigner la « fiche identité » 
 
Il est indispensable de remplir une ligne par questionnaire retourné. 
 

• Colonne « le répondant » 

- Le répondant au questionnaire 1 est une femme : mettre 0 dans la case homme et 1 dans la 
case femme. 

- Le répondant au questionnaire 2 est un homme : mettre 1 dans la case homme et 0 dans la case 
femme. 

- Le répondant au questionnaire 3 est une femme : mettre 0 dans la case homme et 1 dans la 
case femme. 

- Indiquer le nom de la commune renseignée par le répondant. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
� Le total de chaque colonne s’effectue automatiquement en bas de tableau afin de faciliter le 

travail d’évaluation quantitative. 
 

• Colonne « les enfants » 

• Le répondant au questionnaire 1 a un enfant âgé entre 0-6 ans : mettre 1 dans la case 0 et 6 
ans  et 0 dans les deux autres cases. 

• Le répondant au questionnaire 2 a un enfant âgé entre 0 et 6 ans et enfant âgé entre 7 et 12 
ans : mettre 1 dans la case 0-6 ans, mettre 1 dans la case 7-12 ans et 0 dans la troisième case. 
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• Le répondant au questionnaire 3 a un enfant âgé entre 0 et 6 ans et deux enfants âgés entre 13 
et 18 ans : mettre 1 dans la case 0-6 ans, mettre 0 dans la case 7-12 ans et  dans la case 13-18 
ans. 

• Le total de chaque colonne s’effectue automatiquement en bas de tableau afin de faciliter le 
travail d’évaluation quantitative. 

 
2. Renseigner la « fiche communication  » 

 
Il est indispensable de remplir une ligne par questionnaire retourné. 
 

- Mode de connaissance du répondant au questionnaire 1 : affichages lieux publics, bouche à 
oreilles : mettre 1 dans les deux cases concernées et 0 dans les autres cases. 

- Mode de connaissance du répondant au questionnaire 3 : autre : mettre un dans la case 
concernée et 0 dans les autres cases. Remplir également la case détails par l’information 
renseignée par le répondant. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3. Renseigner la « fiche déroulement » 
 
Il est indispensable de remplir une ligne par questionnaire retourné. 
 

- Mettre 1 dans chaque case correspondant au choix du répondant et 0 dans les autres cases. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

4. Renseigner la « fiche suggestions » 
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Il est indispensable de remplir une ligne par questionnaire retourné. 
 

- Reporter les informations renseignées par chaque répondant dans chacune des colonnes 
correspondant aux items du questionnaire. 

- Dans la dernière colonne, mettre 1 dans chaque case correspondant au choix du répondant et 0 
dans les autres cases. 

 
 
 
 


